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Gdansk, 23.03.2017 r.

Zapytanie ofertowe
OMGGS/z20/2/2017

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych —
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i
1146, 1232 oraz z 2015 r. poz. 349, 478, 605)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdanisk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie
ll.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonanie ustugi polegajgcej na zapewnieniu miejsc noclegowych, sali szkoleniowej,
wyzywienia, muzyki oraz przejazdéw podczas dwudniowego szkolenia dla cztonkéw
Obszaru Metropolitalnego Gdansk-Gdynia-Sopot oraz beneficjentéw projektéw w
ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Ustuga bedzie wspétfinansowana
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Planowany termin szkolenia — 8-9.05.2017r. Ostateczny termin zostanie ustalony z
wytonionym Wykonawcg na etapie zawarcia umowy, jednakze beda to dni powszednie
od poniedziatku do pigtku.

2. Liczba uczestnikow — ok. 35. Doktadng liczbe Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem

wskazanym w umowie zawartej z wytonionym Wykonawca.

Czas trwania szkolenia — 2 dni (w tym 1 nocleg).

4. Orientacyjny harmonogram szkolenia:

— ldzien:
= Przyjazd uczestnikow do hotelu i zakwaterowanie (do godz. 11.00), w
tym transport zapewniony przez wykonawce na trasie: Gdynia — Gdansk
— hotel lub Gdansk — Gdynia — hotel

w
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= Przerwa kawowo-kanapkowa ciggta przed salg szkoleniowg

= Szkolenie (godz. 11.00 — 14.00)

= QObiad (godz. 14.00-15.00)

= Szkolenie (godz. 15.00-19.00)

= Uroczysta kolacja z muzyka (od godz. 19.00)

Il dzien:

* Sniadanie (do godz. 9.00)

= Przerwa kawowa ciagta przed salg szkoleniowg

= Szkolenie (godz. 9.00 — 13.00)

= Obiad (godz. 13.00)

=  Wykwaterowanie i wyjazd, w tym transport zapewniony przez
Wykonawece na trasie: Gdynia — Gdansk — hotel lub Gdansk — Gdynia —
hotel (ok. godz. 14.00)

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:

a.

Zakwaterowania — Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ miejsca
noclegowe dla uczestnikdéw na czas trwania szkolenia (1 nocleg). Zamawiajgcy
wymaga zakwaterowania uczestnikow w pokojach jednoosobowych z
tazienkami.
Pomieszczen szkoleniowych — Wykonawca zapewni klimatyzowang sale
szkoleniowg dla min. 35 os6éb (ustawienie typu: podkowa + stét dla
prowadzgcego. Krzesta powinny byé ustawione w sposdb zapewniajgcy
uczestnikom odpowiednig widoczno$¢ wyswietlanych tresci i prowadzgcego) z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia os$wietlenia sztucznego wraz z
wyposazeniem:
= Nagtosnienie — min. 1 mikrofon (Zamawiajgcy dopuszcza rezygnacje z
mikrofonu, w przypadku gdy na sali zapewniona jest dobra styszalnos¢
w kazdym punkcie),
=  Projektor multimedialny wraz z kompatybilnym laptopem oraz ekran do
wyswietlania prezentacji (obraz na ekranie widoczny z kazdego miejsca
sali dla kazdego uczestnika),
= Tablice flip-chart z kompletem kart oraz pisakéw lub tablice
suchoscieralng z kompletem pisakéw,
= Dostep do sieci internet.
Pomieszczen restauracyjnych — Wykonawca zapewni wydzielone dla
uczestnikdw miejsce w restauracji (jeden cigg stotéw).
Wyzywienia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wyzywienia
podczas szkolenia:
— ldzieA:
= bufet kanapkowy na powitanie (min. 3 réznorodne kanapki na
osobe)
= bufet kawowy w formie ciggtej tj. uzupetniany wg
zapotrzebowania (kawa, herbata, woda gazowana i
niegazowana, soki: min. 2 rodzaje, ciasta: min. 2 rodzaje),
= obiad dwudaniowy + deser oraz napoje: woda, soki do obiadu,
kawa i herbata do deseru,
= uroczysta kolacja z min. dwoma cieptymi daniami, cieptymi i
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zimnymi napojami. Kolacja musi by¢é wystawiona w formie
ciggtej min. do godz. 24.00.
— Il dzien:

= dniadanie w formie bufetu z min. 2 cieptymi daniami,

= bufet kawowy w formie ciagtej tj. uzupetniany wg
zapotrzebowania (kawa, herbata, woda gazowana i
niegazowana, soki: min. 2 rodzaje, ciasta: min. 2 rodzaje),

= obiad dwudaniowy + deser oraz napoje: woda, soki do obiadu,
kawa i herbata do deseru.

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dostepnos$¢  positkdow
wegetarianskich i ewentualnie innych (np. bezglutenowych) w ilosci wskazanej
przez Zamawiajacego po dokonaniu rekrutacji uczestnikow. Zamawiajgcy
zaakceptuje zaproponowane przez Wykonawce menu na etapie podpisywania
umowy.
Muzyki — Wykonawca zapewni podczas kolacji (w godz. 19-24) réznorodnag
muzyke prezentowang przez DJ'a.
Przejazdu — Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty transport pojazdem
wynajetym na wytgcznosc:
— | dzien —z Gdyni przez Gdansk do hotelu lub z Gdariska przez Gdynie do
hotelu.
— Il dzien —z hotelu do Gdanska przez Gdynie lub do Gdyni przez Gdanisk.
Trasa uzalezniona bedzie od potozenia hotelu. Dopuszczalny pojazd to
autokar lub bus dostosowany do przewozu ludzi — wybér uzalezniony bedzie
od liczby oséb zgtoszonych do transportu.
Ubezpieczenia — Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi ubezpieczenie
NNW na caty czas trwania szkolenia wraz z dojazdem (dotyczy transportu
zorganizowanego).
Inne — Wykonawca pokryje inne niezbedne do realizacji przedmiotowe] wizyty
koszty niewymienione powyzej.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia o max. 20% w
sytuacji pojawienia sie nieprzewidzianych wydatkéw bedacych wynikiem biezgcego
zapotrzebowania zgloszonego przez przedstawiciela Zamawiajgcego podczas
szkolenia.

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien:

55000000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Doktadny termin zostanie okresSlony na etapie podpisywania umowy z wytonionym

Wykonawca.
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VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU - poniisze warunki nalezy spetnié tacznie:

1. Obiekt, w ktérym bedzie odbywato sie szkolenie, musi spetniaé nastepujace wymogi:
= Zostat wybudowany lub kompleksowo wyremontowany nie wczesniej niz 12 lat
przed terminem ztozenia oferty,
= Potozony jest na terenie jednego z powiatdéw ziemskich w woj. pomorskim,
= Posiada standard min. 3 gwiazdkowy lub réwnowazny,
® Posiada dostep do bezptatnego parkingu dla uczestnikéw — min. na 10 miejsc.
2. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji zamoéwien dla grup min. 30
osobowych zrealizowanych nie wczesniej niz 3 lata przed terminem ztozenia oferty:
=  min. 2 ustugi obejmujgce swym zakresem zakwaterowanie i wyzywienie,
= min. 1 ustuga obejmujgca swym zakresem organizacje uroczystej kolacji,
bankietu, przyjecia wraz z zapewnieniem oprawy muzyczne;j.
Wykonaweca do oferty zatgczy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 1 oraz
wykaz potwierdzajgcy doswiadczenie okreslone w pkt 2 — w formie zatgcznika nr 3.

VII.  SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie
ofertowe, a za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska
najwyzszg tgczng ocene obliczong wg nastepujacych kryteridéw:

Kryterium waga %
Cena 80
Dodatkowy zakres 20

1. Cena-80%

Ocena ofert w kryterium ,,cena” zostanie przeprowadzona wg ponizszego wzoru. Zamawiajgcy
dokona zaokraglenia otrzymanego wyniku do dwdch miejsc po przecinku. Wykonawca
zobowigzany jest wycenic¢ ustuge zaktadajac udziat 35 osob.

Cena brutto oferty najtanszej

Cena brutto oferty badanej

2. Dodatkowy zakres — 20%
Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za bezptatne ustugi dodatkowe
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proponowane przez Wykonawce, takie jak:

a. dostep do basenu, spa, sauny (min. 2 ze wskazanych) — 10 pkt.
b. dostep do innych atrakcji min. 2 (np. bilard, kregle, automaty lub inne bedace
w ofercie Wykonawcy, nie wymienione w ppkt. a.) — 10 pkt.

Liczba punktdw przyznana badanej ofercie
......................................................................................... x 20
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania

VIll.  INFORMACJE DOTCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

Oferta powinna zawierac¢:
a. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dotgczonego zatgcznika nr 1.
b. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wedtug zatacznika nr 2.
¢. Wykaz potwierdzajacy doswiadczenie Wykonawcy — wedtug zatgcznika nr 3.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

IX.  MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowa (skany podpisanych dokumentéw) do dnia 31.03.2017 r.
na adres alicja.dawidowska@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ
39/40, 80-830 Gdarnisk (oryginaty dokumentow) w godzinach 9:00 -15.00. Decydujaca jest data
i godzina wptywu oferty.

X.  ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

- uczestnictwo w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Xl.  INFORMACIE DODATKOWE:

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogtoszenia moga by¢ zmienione lub ogtoszenie moze zostac
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabor ofert moze zosta¢ zamkniety
bez wybrania Wykonawcy. Zamawiajgcy moze podjgé indywidualne negocjacje dotyczace ceny
i zakresu oferty z Wykonawcg, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza.

Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia przed podpisaniem umowy zostanie
wezwany do przedstawienia oferty gastronomicznej spefniajgcej wymagania zawarte w
zapytaniu. Akceptacja menu przez Zamawiajgcego stanowi warunek podpisania umowy.

Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia bedzie zobligowany do dostarczenia
oryginatdw ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji o
wynikach wyboru (dotyczy ofert ztozonych mailowo). Nieztozenie oryginatéw dokumentéw we
wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy.

Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.

Dopuszczalng i akceptowalng formag korespondencji na kazdym etapie jest forma
elektroniczna. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg
mailowa.

Xll.  ZMIANY WARUNKOW UMOWY:

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wzoréw uméw
stosowanych w OMG-G-S.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majgcych wptyw
na realizacje zaméwienia, ktére beda niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy i
jednoczesnie nie bedg niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze podja¢ decyzje o
zmianie warunkéw umowy lub zaproponowaé stosowne zmiany.

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.



